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DECRETO N° 056, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2025.

Regulamenta a concessdo, 0 processamento e a prestagdo de contas de
didrias no ambito da Administra¢do Pablica Municipal, atualiza os valores

conforme a Lei Municipal n® 484/2001 e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PASSIRA, Estado de Pernambuco, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e pela Lei Municipal n°
876/2025;

) CONSIDERANDO a competéncia do Poder Executivo para expedir decretos e

regulamentos para a fiel execugdo das leis;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos administrativos
para a concessdo de didrias, estabelecidas pela Lei Municipal n® 484/2001, garantindo a

uniformidade e a transparéncia no processo;

CONSIDERANDO a nova Estrutura Administrativa, definida pela Lei Municipal n°
876/2025, que delega aos Secretarios Municipais e ao Procurador-Geral a competéncia

de Ordenadores de Despesas;

CONSIDERANDO o disposto no Artigo 6° da Lei n® 484/2001, que prevé a corregio

periddica dos valores, e que a Gltima atualizagdo registrada data de outubro de 2004;
DECRETA:

CAPITULO I i
DO OBJETO E DAS DEFINICOES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o processo de concessdo, pagamento e prestagido de
contas de diarias aos servidores publicos municipais. incluindo o Prefeito. Vice-Prefeito
e Secretarios, para cobertura de despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogédo

urbana®, quando em deslocamento a servigo do Municipio.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, e em conformidade com o Art. 3° da Lei n® 484/2001,
as diarias classificam-se em:
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I - Diaria Simples: Concedida quando o deslocamento funcional ocorre no intervalo do

almogo.

11 - Didria Completa: Concedida quando o deslocamento funcional ocorre nos intervalos

do almogo e do jantar.

Il - Diaria com Pernoite: Concedida quando o deslocamento funcional exige

hospedagem.

Paragrafo unico. A concessdo da diaria pressupde o deslocamento para fora dos limites

geograficos do Municipio de Passira.

CAPITULO II
DA SOLICITACAO E AUTORIZACAO

Art. 3° O processo de concessdo de didria inicia-se com a solicitagdo formal do servidor

interessado, ou de sua chefia imediata, devendo conter:

I - Nome completo, cargo e matricula do servidor;

I1 - Destino do deslocamento;

111 - Datas e horarios de partida e retorno previstos;

IV - Motivagio detalhada do deslocamento (objetivo da viagem, servigo a ser executado);
V - Classificagdio da diéria solicitada (Simples, Completa ou Com Pernoite).

Art. 4° A solicitagio devera ser submetida a autorizagdo expressa do Ordenador de

Despesas da pasta (Secretaria) a qual o servidor esta vinculado.

§ 1° Conforme a Lei Municipal n° 876/2025, sdo Ordenadores de Despesas os Secretarios

Municipais e o Procurador-Geral do Municipio, em seus respectivos dmbitos.
§ 2° As diarias do Prefeito e do Vice-Prefeito serfio autorizadas pelo Chefe de Gabinete.

Art. 5° O Ordenador de Despesas, ao autorizar a solicitagdo, atesta a necessidade do

servigo e a pertinéncia do deslocamento.
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§ 1° Nenhuma despesa com didria serd executada sem a comprovagdo de suficiente

disponibilidade de recursos orgamentérios, conforme Art. 115 da Lei n°® 876/2025.

§ 2° Apbs a autorizagio do Ordenador, o processo serd encaminhado a Secretaria
Municipal de Finangas para a emissdo da respectiva Nota de Empenho e posterior
liquidagéo.

Art. 6° O pagamento da didria devera, preferencialmente, ser efetuado antes do inicio do

deslocamento.

_ CAPiTULO I
~ DA PRESTACAO DE CONTAS E DA RESTITUICAO

Art. 7° O servidor beneficiado pela diaria devera apresentar um relatério sucinto do
deslocamento ao seu Ordenador de Despesas em até 5 (cinco) dias uteis apos o retorno,

comprovando a realizagdo do servigo.

Art. 8° Em conformidade com o Art. 4° da Lei n® 484/2001, 0 servidor que ndo se afastar

do Municipio, por qualquer motivo, fica obrigado a restituir integralmente o valor da

diaria recebida.

Art. 9° Caso o servidor retorne antes do previsto, devera restituir proporcionalmente os

valores recebidos.

~ Paragrafo unico. A restituigio tratada neste artigo € no Art. 8° devera ser efetuada
' mediante depdsito na conta do Tesouro Municipal, ou, mediante autorizagdo, por
desconto em folha de pagamento. devendo o servidor comunicar o0 ato & Secretaria de

Finangas.

CAPITULO IV )
DOS VALORES E DA ATUALIZACAO
Art. 10° Ficam atualizados os valores das diarias, com base na variacdo acumulada do
fndice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC) desde a ultima atualizag@o registrada
(outubro de 2004).

Art. 11° Os novos valores para diarias passam a vigorar conforme as tabelas constantes

nos Anexos I (No Estado) e II (Fora do Estado) deste Decreto.
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CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12° As despesas oriundas deste Decreto correrdo por conta das dotagdes

orgamentarias proprias de cada Secretaria.

Art. 13° A Controladoria Geral do Municipio (CGM) exercera o controle interno dos atos

praticados, visando ao fiel cumprimento deste Decreto e da legislagdo pertinente.
Art. 14° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 15° Revogam-se as disposi¢des em contrédrio, em especial os valores de diarias

vigentes anteriormente a publicacéo deste Decreto.
Gabinete do Prefeito do Municipio de Passira, em 07 de novembro de 2025.

Publique-se e Cumpra-se.

Prefeito do Munlciplo de Passira
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ANEXO I - DECRETO N° 056/2025

(Valores atualizados para didrias NO ESTADO)

SIMPLES COMPLETA COM PERNOITE
NOMENCLATURA (RS) (RS) (RS)
PREFEITO 155,71 311,42 622,84
VICE-PREFEITO 155.71 311,42 622,84
SECRETARIOS 109,00 186,85 373,70
DEMALIS
SERVIDORES 90,43 155,71 311,42
“ (atualizado com base na variagdo acumulada do INPC-IBGE entre 10/04 e 09/25)

Gabinete do Prefeito do M

SEVE O SILVES
Prefeito do Muficipio de Passira
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io de Passira, em 07 de novembro de 2025.
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ANEXO II - DECRETO N° 056/2025

(Valores atualizados para didrias FORA DO ESTADO)

SIMPLES COMPLETA COM PERNOITE

NOMENCLATURA (RS) RS) RS)
PREFEITO 186,85 373,70 1.089,97
VICE-PREFEITO 186,85 373,70 1.089,97
) SECRETARIOS 140,14 280,28 778,55
| DEMALS 124,57 249,14 622,84
SERVIDORES > ’ »
(atualizado com base na variagiio acumulada do INPC-IBGE entre 10/04 e 09/25)

Gabinete do Prefeito do Mynicipio de Passira, em 07 de novembro de 2025.

Prefeifd do Municipio de Passira
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ANEXO III - DECRETO N° 056/2025
MODELO DE REQUERIMENTO DE DIARIAS

A Sua Exceléncia, o(a) Sr(a) Ordenador(a) de Despesas (Secretario/Procurador) da
[Nome da Secretaria/Orgdo].

Eu, abaixo assinado, venho requerer a concessdo de didrias para cobertura de despesas,

nos termos da Lei Municipal n® 484/2001 e do Decreto Regulamentador n°® 056/2025.

1. DADOS DO SERVIDOR (Art. 3%, 1)

NOME COMPLETO:
CARGO/FUNCAO:
MATRICULA N°:

SECRETARIA/ORGAO DE
LOTACAO:

2. INFORMACOES DO DESLOCAMENTO

Destino (Cidade/Estado): (Art. 3°, 1)

Periodo do Deslocamento (Art. 3°, 1III):

Data/Hora Prevista da Partida:

Motivagio Detalhada do Deslocamento
(Art. 3° IV): (Objetivo da viagem,
servigo a ser executado, evento, etc.)

3. CLASSIFICACAO E VALORES (Art. 3°, V)

. s " : Valor Unit. Valor Total
Tipo de Didria Solicitada: uantidade:
i Q ®S) (®S)
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() Simples
() Completa
() Com Pernoite
VALOR TOTAL
SOLICITADO:

4. DECLARACAO DO SOLICITANTE

Declaro que as informagdes acima sdo verdadeiras e que o deslocamento é de
estrito interesse do servigo piblico municipal. Comprometo-me a apresentar o relatorio
de viagem e restituir os valores recebidos em caso de ndo realizagdo ou retorno

antecipado, conforme o Decreto.

Passira/PE, [data] de [més] de [ano].

Assinatura do Servidor Solicitante

5. AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS (Art. 4°)
(Uso exclusivo do Secretdrio ou Procurador-Geral)
( )AUTORIZO ( ) NAO AUTORIZO

Justificativa (se aplicavel):

Passira/PE, [data] de [més] de [ano].

Assinatura e Carimbo do Ordenador de Despesas

6. CONTROLE (SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS) (Art. 5°) (Uso
exclusivo da SEMFI)

() Dotag@o Orgamentaria
Verificada e Disponivel.
() Empenho Autorizado.

'WW.passira.pe.gov.br
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Nota de Empenho N°:

Data: L.

ANEXO IV - DECRETO N° 056/2025
MODELO DE RELATORIO SUCINTO DE VIAGEM
(Cumprimento do Art. 7° - Prestagdo de Contas)

A Sua Exceléncia, o(a) Sr(a) Ordenador(a) de Despesas (Secretario/Procurador) da
[Nome da Secretaria/Orgao].

Referéncia: Requerimento de Diarias N° /120

1. DADOS DO SERVIDOR

Nome Completo:

Cargo/F unc¢éo:
Matricula N°:

2. INFORMACOES DO DESLOCAMENTO REALIZADO

Destino (Cidade/Estado):
Periodo Efetivo do Deslocamento:
Data/Hora Efetiva da Partida:

3. RELATORIO DE ATIVIDADES (Art. ™

(Descreva sucintamente as atividades executadas que comprovam a realizagdo do servigo

e os objetivos alcangados.)

4. DOCUMENTACAO COMPROBATORIA (Art. 7°)
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(Anexar cOpias de certificados, atas de reunido, listas de presenga, bilhetes de passagem,

ou outros documentos que comprovem o deslocamento e a atividade.)

() Documento 1:

() Documento 2:

() Outros:

5. DECLARACAO DE CUMPRIMENTO E VERIFICACAO (Art. 8° e 9°)
” () Declaro que o deslocamento foi realizado integralmente conforme o previsto.

() Declaro que o deslocamento NAO foi realizado, e solicito [ () desconto em folha / ()

juntei comprovante de restituigdo] do valor integral.

(') Declaro que o retorno foi antecipado, e solicito [ () desconto em folha / () juntei

comprovante de restituigdo] do valor proporcional.
Passira/PE, [data] de [més] de [ano].

(Apresentar em até 5 dias (teis apos o retorno)

” Assinatura do Servidor

6. RECEBIMENTO E APROVACAO (Ordenador de Despesas)

(Uso exclusivo do Gabinete do Secretario/Procurador)

() Recebido e Aprovado. Prestagio de Contas regular.

() Recebido com pendéncias. Devolver ao servidor para regularizagio.

() Encaminhar a Secretaria de Finangas para providéncias (Restituigdo/Desconto).

Passira/PE, [data] de [més] de [ano].
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Assinatura e Carimbo do Ordenador de Despesas
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